Ajouter une photo (ou une
piece jointe) a un matériel

Vous venez de créer un matériel ? Vous pouvez maintenant lui adjoindre d'autres informations

complémentaires, comme une photo ou une piece jointe (ex : facture, fiche de remise, etc).

Pour commencer, positionnez-vous sur la fiche du matériel si vous n'y étes pas.

Ajouter une photo

Pour ce faire, il faut:

1. Aller sur I'onglet "Documents"

2. Cliquer sur "Select Fichier" pour choisir le fichier. REMARQUE : Sur la tablette inventaire,

cela ouvrira I'appareil photo
3. Procéder au choix du fichier (ou a la photo, sur tablette)
4. ATTENDEZ LA FIN DU TELEVERSEMENT
5. Puis ajouter le fichier aux documents

Voila la progression a suivre dans l'interface :
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pour ajouter une photo ou une piéce jointe, allez dans Documents

Ajouter un document 1- cliquez ici pour choisir la photo

Fichiff(s) (256 Mio maximum) i
t déposez votre fichier ici, ou (256 Mio maximum)
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2- une fois le téléversement
complet, cliquez ici pour I'ajouter

Ajouter un nouveau fichier

Associer un document existant
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Remarque : la facon de procéder serait la méme pour une facture (fichier PDF) ou fiche de suivi.


https://lekiosque.cc-saverne.fr/books/utiliser-glpi-logiciel-dinventaire-des-structures/page/inventorier-un-nouveau-materiel
https://lekiosque.cc-saverne.fr/books/utiliser-glpi-logiciel-dinventaire-des-structures/page/consulter-les-saisies-de-linventaire
https://lekiosque.cc-saverne.fr/uploads/images/gallery/2022-10/u96y6hB2710GyjhJ-image-1665665846570.jpg
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