Manager l'inventaire
de la Collectivité

usages avancés de l'inventaire

e exporter l'inventaire mobilier



exporter l'inventaire mobilier

Vous souhaitez exporter rapidement Il'inventaire, en sélectionnant certains champs, pour le fournir

a un tiers ? Voici comment faire !

Sélectionnez les matériels a exporter

Via le panneau de recherche (valable pour tout type de matériels, pas seulement mobiliers), vous
avez la possibilité de filtrer les matériel que vous souhaitez exporter (par exemple, concernant un

lieu précis) :
Commencez par afficher les regles de filtrage

Ajouter d'autres regles si nécessaires
Cliquez rechercher pour actualiser I'affichage

P wWwhH

Configurez la premiere regle de filtrage (voir exemple sur illustration ci-dessous)

& Accueil /| @ Parc / Mobilier Q_ Rechercher || §2 Gabarits

o

inversion de la regle de filtrage (PAS)

O |— v *arac\éristiques - Lieu de I'élément v contient v Otterswiller
{+) groupe || tq Rechercher ¢

ajouter une regle complémentaire

ae W Qs @

a

NOM NUMERO D'INVENTAIRE
Bureau blanc MOB-2022-0090
Bureau blanc MOB-2022-0180

Caisson bureau blanc MOB-2022-0181

affichez les filtres

de recherche
Chaise adulte MOB-2022-0092

Caisson bureau blanc (copie) MOB-2022-0182

Chaise adulte (copie) MOB-2022-0093

choisissez le type de filtre :

Technician
Q . A P
Entité racine (Arborescence)

ici, le lieu de I'élément doit contenir otterswiller

LIEU DE LELEMENT

Périscolaire arc en ciel otterswiller
Périscolaire arc en ciel otterswiller
Périscolaire arc en ciel otterswiller
Périscolaire arc en ciel otterswiller

Périscolaire arc en ciel otterswiller

Périscolaire arc en ciel otterswiller

Exemple de recherche avancée : afficher toutes les tables présentes a Otterswiller dans

I'inventaire :

————— v Caractéristiques - Lieu de I'élément v  contient v Otterswiller

e ET ~+ Caractéristiques - Nom v  contient v table

I Rechercher 7 ®

exemple de recherche :
On veut toutes les tables situées a Otterswiller

‘ & Actions W Q Dy o
Nom * NUMERO D'INVENTAIRE
Table adulte MOB-2022-0079
Table adulte (copie) MOB-2022-0080
Table adulte blanche MILANO MOB-2022-0195

LIEU DE LELEMENT
Périscolaire arc en ciel otterswiller
Périscolaire arc en ciel otterswiller

Périscolaire arc en ciel otterswiller

Autre exemple : tous les matériels d'Otterswiller inventoriés en 2022, sauf les tables, les fauteuils

et les chaises
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fffff v Caractéristiques - Lieu de I'élément v contient v Otterswiller
ME ET PAS v Caractéristiques - Nom v  contient v chaise

e ET ~ Caractéristiques - Numéro d'inventaire v contient v = 2022

e ET PAS v  Caractéristiques - Nom v  contient v table

B ETpAS~  Eléments visualisés ~  contient ~  fauteuil

[@ régle || {(+} groupe | Zq Rechercher vy ®

Choisir les informations affichées - et exportées

En second lieu, vous devez choisir les colonnes contenant les informations dont vous avez besoin
pour I'export des données. pour ce faire, cliquez sur la clef a molette qui est présente au dessus
des résultats affichés :

¢ Actions o2 2 QA —  Choisir les éléments affichés - qui seront exportés

NOM NUMERQ D'INVENTAIRE LIEU DE LELEMENT

Bureau blanc MOB-2022-0090 Périscolaire arc en ciel otterswiller

puis choisissez les éléments dont vous avez besoin :

Sélectionnez les éléments a afficher par défaut

Vue globale

ajouter fes colonnes
d'informations nécessaires

Caractéristiques - ID ~ Ajouter

Nom
I Numéro d'inventaire v (-]

Lieu de I'élément 1 v o

Statut + v ©
I Numéro de série 1 -]

A

i supprimer
| une colonne

si nécessaire, vous pouvez réorganiser
les colonnes

A la fermeture de cette fenétre modale, I'affichage se met a jour automatiquement. Ce sont ces
informations qui seront exportées

Créer un export
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Pour créer un export, il faut utiliser I'outil exporter, visible dans le champ de recherche :

— — . , . . .
¢ Actions 0| Q 8 .| - options d'exports disponibles, selon vos besoins
~
- »t Page courante en PDF paysage .. . .
NOM LIEU DE L'ELEMENT STATUT NUMERO DE SERIE
Bureau blanc E Page courante en PDF portrait Périscolaire arc en ciel otterswiller En service
Bureau blanc Périscolaire arc en ciel otterswiller En service

IQ Page courante en SLK
Caisson bureau blanc Périscolaire arc en ciel otterswiller

& Page courante en CSV

Caisson bureau blanc (copie) Périscolaire arc en ciel otterswiller

~

Machine café SENSEO ;. Toutes les pages en PDF paysage Périscolaire arc en ciel otterswiller En service

Meuble 4 casiers blanc / bois naturel ~ . Périscolaire arc en ciel otterswiller En service
W Toutes les pages en PDF portrait

Meuble 9 casiers blanc/bois Périscolaire arc en ciel otterswiller En service

[® Toutes les pages en SLK

Micro-ondes salle animateur Périscolaire arc en ciel otterswiller En service

& Toutes les pages en CSV
20 lignes / page De 1a 8 sur 8 lignes

LD Copier les noms dans le presse-papiers

a l'issue de I'export dont vous avez besoin, vous pourrez ouvrir le fichier correspondant, qui
comprendra les informations affichées précédemment.

Exemple d'un export en CSV, utile pour un traitement dans un tableur :

2| Fusionner et centrer ~

Annuler | Presse-papiers [N Police Alignement

| Nom Numéro d'inventaire Lieu de I'élément Statut Numéro de série
Al Bureau blanc MOB-2022-0090 Périscolaire arc en ciel otterswiller En service

EN Bureau blanc MOB-2022-0180 Périscolaire arc en ciel otterswiller En service

3 Caisson bureau blanc MOB-2022-0181 Périscolaire arc en ciel otterswiller

Ml Caisson bureau blanc (copie) MOB-2022-0182 Périscolaire arc en ciel otterswiller

5l Machine café SENSEQ MOB-2022-0198 Périscolaire arc en ciel otterswiller En service

Y8 \Veuble 4 casiers blanc / bois naturel MOB-2022-0201 Périscolaire arc en ciel otterswiller En service

2 Meuble 9 casiers blanc/bois MOB-2022-0197 Périscolaire arc en ciel otterswiller En service

M Micro-ondes salle animateur MOB-2022-0199 Périscolaire arc en ciel otterswiller En service

AN Lire a haute voix Ajouter du texte 7 Dessiner 5 Mettre en surbrillance & Effacer

Lieu de I'slément = %Otterswiller’% AND NOT Nom = %chaise% AND Numéro d'inventaire = %2022% AND NOT Nom = %table% AND NOT Eléments visualisés = %fauteuil%

[Nom [Numéro d'inventaire Lieu de I'€lément [Statut [Numéro de série
Bureau blanc [MOB-2022-0090 [Périscolaire arc en ciel otterswiller En service

Bureau blanc [MOB-2022-0180 [Périscolaire arc en ciel otterswiller [En service

Caisson bureau blanc MOB-2022-0181 [Périscolaire arc en ciel otterswiller

Caisson bureau blanc (copie) [MOB-2022-0182 [Périscolaire arc en ciel otterswiller

[Machine café SENSEQ [MOB-2022-0198 [Périscolaire arc en ciel otterswiller En service

Meuble 4 casiers blanc / bois naturel MOB-2022-0201 [Périscolaire arc en ciel otterswiller [En service

[Meuble 9 casiers blanc/bois [MOB-2022-0197 [Périscolaire arc en ciel otterswiller En service

Micro-ondes salle animateur [MOB-2022-0199 [Périscolaire arc en ciel otterswiller [En service

REMARQUE : nous pouvons également exporter toute la base de données, par exemple, pour la
fournir a un prestataire dans le cas d'un changement de logiciel (pour réimport dans un autre
logiciel)
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